Tajékoztato
a magyar nyelvészeti dolgozatok / szakdolgozatok
tartalmi és formai kovetelményeirol

1. Tartalmi kévetelmények

A dolgozatnak tartalmaznia kell — lehetdleg a megadott sorrendben — a kovetkezd szerkezeti
egységeket:
(Bevezetés)
1. A vizsgdlat targyéanak, a kutatdsi problémanak a vildgos meghatarozasa.
2. A kutatdsi terv lefrdsa: mit varunk a kidolgozastdl (hipotézisek), illetve milyen modszerrel,
hogyan kivanjuk megvaldsitani a kutatasi célunkat.
3. Az anyaggylijtés leirdsa, a korpusz koriilhatdroldsa.
4. A dolgozta rovid szerkezeti attekintése.
(Téargyalas)
5. A téma kifejtése tigy, hogy a szerkezet vildgos, a gondolatmenetnek megfelelden tagolt legyen.
6. A targyalast ennek megfeleléen cimekre, alcimekre, bekezdésekre kell tagolni. A cimeket és az
alcimeket/alfejezeteket szdmozassal kell jeldlni.
Pl 2. Az idézés
2.1. Az egyenes idézés
2.2. A fliggd idézés
2.2.1. Fuigg6 idézés az irodalmi szovegekben
2.2.2. Fliggd idézés a tudoményos szovegekben
Fontos: alfejezeteket csak akkor vegylink fel, amikor a mondanivaldnk tobb bekezdésnyi szoveg,
illetve amikor minimum két alfejezetre kivanjuk bontani a széveget (nincs tehat 2.1., ha nincs 2.2.).
7. A dolgozatban — a dolgozat terjedelmétdl fiiggden — kereszthivatkozdsokkal kell/lehet élni. Ez
azt jelenti, hogy ha egy fejezetben valamit csak megemlitiink, de azt kordbban vagy kés6bb
bdvebben kifejtjiik, kereszthivatkozast tesziink, példaul: (1. bévebben 2.2.) vagy (1.2.3.).
(Osszegzés)
6. Az eredmények, kovetkeztetések Osszefoglald bemutatdsa. A hipotézisek megvalaszoldsa. A
téma tovabbi kutatdsdnak lehetdségei.
7. A felhaszndlt szakirodalom jegyzéke (Bibliogréfia), amennyiben van az idézett miivek jegyzéke
és a mellékletek, dbrdk jegyzéke.

2. Szerkesztési kovetelmények

A dolgozat lehetdleg szamitdgépes szovegszerkesztdvel késziiljon az aldbbi formai kovetelmények
alapjdn.
Fejezetcimek:
a) betiitipus: Times New Roman,
b) betlinagysag: 14-es,
c) igazitas: kdzépen,
d) egyéb formazas: a fejezetcimek alatt kihagyunk egy sort, a fejezetek szdmozzuk!
Alfejezetcimek:
a) betlitipus: Times New Roman,
b) betlinagysag: 12-es,
c) igazitas: sorkizart,
d) egyéb formdzas: az alfejezetcimek alatt kihagyunk egy sort. Az alfejezeteket szintén szdmozzuk
(pl. 4.1.). Ha nem kivdnunk az alfejezeteknek cimet adni, akkor megtehetjiik, hogy a bekezdés
elejére irjuk a szdmot, s azt félkovér szedéssel kiemeljilk, majd utdna folytatjuk a dolgozat
torzsszovegét. Ilyen esetben a szovegbdl ki kell deriilnie, miért dontottiink az alfejezetszdm
alkalmazdsa mellett.



A dolgozat, tanulmany torzsszovege:
a) betiitipus: Times New Roman,
b) betlinagysag: 12-es,
c¢) sorkoz: mésfeles (nem a word éltal megadott automatikus formézas!),
d) igazitas: sorkizart,
e) margok: balrél 3 cm, jobbrdl 2 cm,
f) lapszdm: jobb als6 sarokban (a feddlap nem az elsd oldal!, a dolgozat els6 oldalan nem szerepel
oldalszam).

A nyelvi adatokat dolt betiitipussal kell szedni (kézirdsban ala kell hizni). Pl. a gebin sz6 német
eredetll vagy a -sdg/-ség képzd.

Egy sz6 jelentését aposztréfparral kell jeldlni. Példaul: bizonyos nyelvekben a boszorkdny szé
jelentése ’lidérc’ (TESz.), vagy: a boszorkdny ’lidérc’ bizonyos nyelvekben adatolhaté (TESz.).

Gyakori roviditések:

pl. Cpéldaul’) — nincs utana kettdspont,
L. Clasd’),

vO. ("vesd Ossze’),

ill. (illetve’) — mindig vesszd van eldtte,
stb. — nincs vesszo elotte.

Ertelmi kiemelésre félkovér bettitipust haszndlunk.

Az egyenes (szOszerinti) idézetet a szovegben idézdjellel kell jeldlni. A szdszerinti és a tartalmi idézés
esetében is mindenképp hivatkoznunk kell a forrdsra. Ezt a szoveg kdzben tessziik meg. Labjegyzetbe
csak a szovegegészhez nem kozvetlenill jarulé megjegyzéseinket, észrevételeinket, kiegészitéseinket
tessziik.

A szovegbe ékelt hivatkozasok formaja:
(Név évszdm: lapszam), pl. (Benkd 1980: 132) vagy (Benkd 1980: 132-134).

Ezen beliil pedig kiemelt jelentségiik van az irott nyelvvaltozatoknak (Haugen
1972: 163): ezek azok, amelyeknek befolydsoldsdban — amint fontebb emlitettiik
— eddigi nyelvmiivelésiink a legnagyobb sikereket érte el.

Egyenes idézet esetében az idézdjel utdn kovetkezik a forrdsmegjelolés:

Nyelvmiivelésiinknek e tekintetben szinte mottdja lehetne Kalmdn Béla aldbbi intése: ,,A
nyilvanossdgnak sz6l6 beszéd, eldadas koziigy, azt birdlhatja és szabdlyozhatja a nyelvmiivelés —
ha nem vaskalapos. A magdnbeszélgetés azonban maganiigy” (Kélman 1988: 504).

A szerz6 neve a hivatkozasban egyuttal dgensként is szerepelhet:

£

Rubin (1971) pedig mindezt kiegészitette az ,,értékelés” mozzanatdval.
Tobb hivatkozds felsoroldsakor a tételek kozott vesszd van, a sorrendet a megjelenés sorrendje
hatdrozza meg:

E kovetkezmények 1étrejottét az teszi valdszinlitlenné, hogy még az intenziv szokolcsonzések is a
szokincsnek csupdn egy viszonylag csekély hanyadat érintik (v6. Kontra 1990: 94-97, Bartha
1991: 49-50), méasfeldl pedig sehol nem lehet olvasni arrél, hogy a magyarnal [...]



Eppigy jarunk el, ha a megadott forrashoz valamit még hozza akarunk fiizni:

A tdlszabédlyozds mértéke kiilobnben is mindig ardnyban szokott &llni be nem tartdsdnak
mennyiségével (Benkd 1988: 27; v6. még Juhasz 1986: 72).

A hivatkozast toldalékolhatjuk is, a z4r6jelben levd évszam zardjele utan kotdjellel:
amint azt Haugen (1983)-ban is olvashatjuk

Amennyiben egy szerzonek tobb olyan munkdjédra hivatkozunk, amelyek egy évben jelentek meg, a
latin dbécé bettiivel kiilonboztetjilk meg a munkékat. P1. (Benkd 1988a).

Fontos: a zardjelben az oldalszam, illetve az évszdm utdn nincs pont.

Egyes kollektiv miivek, illetve folydiratok esetében mind a szovegben, mind az irodalomban lehet
roviditésekkel élni. Példdul: ErtSz., EKsz., TESz., AkH., NytudErt., ANyT., MNy., Nyr., NyK.,
MNyj., EA.

Fontos: amennyiben ilyen miire hivatkozunk, a ziréjelben a rovidités utdn mindig pontot kell tenni.
Pl. (TESz.). Sz6tarbol torténd idézés soran nem kell lapszamot megadni, mert a szétar betlirendben
kozli az adatokat.

Ha olyan nyelvi adatot idéziink, amelynek betlije nincs meg a szdmitégépen, akkor a megfeleld
betlihelyet kihagyjuk, és utdlag, kézzel irjuk be a megfeleld betiit, illetve kiilonleges betlitipusok
letolthet6k a www.nytud.hu oldalrdl.

3. A feddlap

A feddlapon az alabbi informéacidkat kell feltiintetni:
1. cim (kdz€épen, nagyobb betiimérettel és félkdvér betlitipussal),
2. évszam (szakdolgozat esetében az oldal aljdn) vagy tanulmdnyi félév megjeldlése (szemindriumi
dolgozat esetén a dolgozat készitdjének neve alatt),
3. a dolgozat készitdjének neve és szakja/szakparja
4. a témavezetd, a szemindriumot vezetd tandr neve (szakdolgozat esetében fokozattal egyiitt),
5. a szemindriumi dolgozatndl a cimlapra ra kell irni: Kijelentem, hogy a dolgozat a sajdt munkdm
eredménye. Ez daitummal és aléirdssal hitelesitendo.
A szakdolgozat els6 lapjan szerepeltetni kell a kar nevét, a szakdolgozat szét, a dolgozat cimét,
készitjének nevét, valamint fel kell tiintetni azt, hogy ki volt a konzulens és mely oktatdsi szervezeti
egység keretén beliil késziilt a szakdolgozat.
A bekotott szakdolgozat kiilsd boritdjara felirandé a szakdolgozat sz6, a dolgozat cime, a dolgozat
ir6janak neve, a benyujtds évszama.

4. A bibliografia

A bibliografia a dolgozat, tanulminy végén taldlhaté és 4j lapra keriil. Cime: Bibliografia. A cim
ugyanigy kozépre zart, 14-es, félkovér betlitipusi, de mar nem kap decimdlis szdmozast (nem kell
fejezetszammal ellétni).

A hivatkozdsrendszerben (vagyis a tanulmany végén olvashat6 bibliografidban) megjelend
tétel felépitése a kovetkez6: név, évszam, cim, kiado, hely.

A tételeket nem kell szdmozni, vagy valamilyen felsorolasi jellel (potty, csillag stb.) jelolni,
hanem a tétel elsd sora a margéndl kezdddik, az esetleges mdsodik, harmadik stb. sor pedig kissé
beljebb (1. lentebb, a szerkesztés: amikor kész a bibliogréfia, kijeloljiik, majd az alsé tabuldtort kissé
beljebb huzzuk, illetve Formatum > Bekezdés > Behuzés tipusa > Fliggd beallitdsa). A tételek ABC-
sorrendben kovetik egymast.



A dolgozatban taldlhaté esetleges roviditések a bibliografidba keriilnek tgy, hogy a roviditést

feloldjuk.

Pl

TESz. = Benkd Lorand (fészerk.) 1967. A magyar nyelv torténeti-etimologiai szotdra 1. Akadémiai
Kiadd, Budapest.

A bibliografia tételek felépitése:
Az egység els6 eleme a szerzé neve, els6 helyen a csalddnév, mdsodik helyen a keresztnév
(keresztnevek), lehetdleg kiirva és nem roviditve. Idegen nevek (és természetesen idegen nyelvi teljes
cimleirdsok) estében a nem magyar rend jelolésére a nemzetkodzi gyakorlatnak megfelelden a két f6
névelem kozé vesszo keriil. A név és az évszam kozott nincsen irdsjel. A (szerk.), (ed.), (Hg.)
betolddsok szintén pont vagy vesszd nélkiil keriilnek a név és az évszdm kozé. Az elsé egység
(szerz6/szerkeszto €s évszam) utan pont van. A cim utdn szintén pont. Ha a cim t6bb részbdl all, az
egyes részeket pont valasztja el. A cimet a kiadéo megnevezése koveti, melyet vesszo vdlaszt el a
megjelenési hely(ek)tdl. Ezt az egységet ismét pont zarja. Végiil az esetleges oldalszam kovetkezik,
tél-ig viszony esetében nagykotdjel van a két oldalszam kozott. A teljes cimleirdsban délt betiivel
irjuk (gépirdsban aldhuzassal jeloljiik) az ©onall6 kotetcimet vagy a gyiijteményes kotet cimét vagy a
folyoirat cimét. A tételek sorrendjét az abécé, egy néven beliil a megjelenési sorrend hatdrozza meg.
Pl
Benkd Lordnd 1988. A torténeti nyelvtudomdny alapjai. Tankdnyvkiadé, Budapest.
Haugen, Einar 1972. The Ecology of Language, Essays. Stanford University Press, Stanford,
California.

Ha egy szerzonek tobb, egy évben megjelent cikke van egy bibliogrdfidban, a cimszérészben a
kiilonbséget az évszam utdn a latin dbécé betiivel jeloljiik:

Benkd Lorand 1988a. A torténeti nyelvtudomdny alapjai. Tankonyvkiad6, Budapest.
Benkd Lorand 1988b. Irodalmi nyelv — kdznyelv. In: Kiss Jen6—Sziits Laszl6 (szerk.): A magyar nyelv
rétegzodése. Akadémiai Kiad6, Budapest. 15-33.

Ha a feltiintetett tétel folyéiratban jelent meg, a cim utdn a folyoéiratot jeloljiik:

Jakab Istvan 1989. A magyar nyelv szlovdkiai valtozatai. Magyar Nyelvor 122: 140-149.
Kulcsar Szab6 Ern6 1987. Csokonai Lili: Tizenkét hattyuk. Kortdrs 12: 159—-164.

Ha egy cikknek tobb szerzdje vagy szerkesztdje van, akkor a szerzok, szerkesztok teljes (fontebb
jelzett médon leirandd) neve kozé nagykotdjel keriil:

Kontra Miklés—Véradi Tamas 1991. Suksiikold értelmiség. Nyelvhaszndlatunk néhany kérdése az
iskolazottsdg tikkrében. Mozgo Vildg 2: 61-70.

Ha a tétel egy mas(ok) altal szerkesztett kotetbdl szarmazik, a cimleirds a kovetkezo:

Juhdsz Janos 1986. A nyelvészet szerepe a norma alakuldsdban. In: Fiilei-Szanté Endre (szerk.):
Norma — dtlag — eltérés. Pécsi Akadémiai Bizottsag, Pécs. 69-74.

Tehat: a szerzd neve és az évszdm utdn In:, majd a szerkesztd neve, a (szerk.) vagy az (ed.) vagy az
(eds.) (ha tobben vannak) vagy a (Hg.) stb. jelzés kovetkezik, utdna djabb kettdspont, s a cimleirds a
mdr bemutatott médon.



Ha a tétel maga szerkesztett mii, szintén a szerz6(k) neve szerepel a szdécikk élén, a (szerk.) stb.
megjelolés utana:

Fishman, Joshua A. (ed.) 1968. Readings in the Sociology of Language. Mouton, The Hague.
Grétsy Laszlo—Kovalovszky Miklés (szerk.) 1980. Nyelvmiiveld kézikonyv 1. Akadémiai Kiado,
Budapest.

A Bibliografia tipografiaja:

A hivatkozdsok betltipusa és mérete egységes (nincs példaul kapitdlchen/kiskapitalis). A
bibliografidban a hivatkozdsok minden egyes tétele kikezdéssel kezdddik, s annak minden tovabbi
sora bekezdéssel folytatddik, ezaltal a tipografia kiemeli a legfontosabb informdciét: a nevet és az
évszamot.

Idézett miivek jegyzéke:

Amennyiben dolgozatunkban valamely szoveg nem szakirodalomként szerepel, hanem annak tartalmat
felhasznaltuk a kutatémunka sordn, vagy azért idéztiink beldle, hogy példat hozzunk (illetve mottoként
hasznéltuk), akkor a dolgozat Idézett miivek jegyzéke résszel is boviil. Az Idézett miivek jegyzéke a
Bibliografia utan kovetkezik, szerkesztési feltételei annak felelnek meg.

Internetes oldalak:

Mind a szdvegben, mind a Bibliogrifidban, mind a Felhaszndlt irodalomban fel kell tiintetni, ha
elektronikus szovegre hivatkozunk. Amennyiben a szévegnek szerzdje, cime van, a hivatkozds és a
bibliografiai adatok megaddsa a nem elektronikus tételeknél leirtaknak megfeleléen torténik (az
oldalszdmot természetesen csak akkor tudjuk megadni, ha a tanulmédny oldalszdmozva van), de a
Bibliografidban a cimleirds utdn az internetes oldalt (linket) is fel kell tiintetni. Amennyiben nincsenek
ilyen adatok, két lehetdséggel élhetiink. Vagy mar a hivatkozdsba is a linket mdsoljuk be, vagy
roviditéssel 1atjuk el a cikket (pl. internetl), majd ezt a bibliografia alatt, kiilon csoportban (Internetes
oldalak) feloldva szerepeltetjiik.

Fontos: az internetes oldalak alatt taldlhaté tételeknél minden esetben fel kell tiintetni a letoltés
datumat. Példaul:

https://media3.bosch-home.com/Documents/9001013382_D.pdf (letoltés: 2019. 11. 10.)

Képek, abrak:

A dolgozatba illesztett dbrakat és/vagy képeket el kell nevezni (1. dbra, 1. kép) és cimmel kell elltni,
majd a hivatkozdsi rendszernek megfeleléen jelolni kell, ha azt valahonnan vettiik. Amennyiben
valahonnan atemelt képeket vagy dbrdkat tesziink a dolgozatba, akkor az Idézett miivek jegyzéke alatt
ezeket szintén fel kell tiintetniink (Képjegyzék, Abrak).

Példaul:

1. dbra = (itt szerepel a bibliografiai tétel)

A szakdolgozat tovabbi tartalmi és formai kivetelményeirdsl a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat
(TVSz.) 77. § Szakdolgozat cimii pontja tajékoztat.



