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Útmutató a Neptunba való 
belépéshez, Adategyeztető lap 

oklevél kiadásához kérvény 
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1. Belépéshez szükséges azonosító, jelszó:

• Az Azonosító: mindenkinek a saját Neptun kódja, a Jelszó:
o amennyiben még nem jelentkezett be a Neptunba korábban, akkor a

születési dátuma lesz pontok nélkül és egy „Ne” szócska előtte. Példa:
Ne19850427

o amennyiben már korábban belépett a Neptunba, de elfelejtette jelszavát,
akkor a Rektori tájékoztató levélben és az utolsó dián is megadott, illetékes
Kar Tanulmányi Osztályának elektronikus levelezési címén tud új jelszót
igényelni.
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2. Új kapott jelszó megváltoztatása:

A Neptunba belépve jelszóváltoztatásra a Saját adatok – Beállítások menüben a Jelszó 
változtatása fülre kattintva van lehetősége.

Amennyiben először lépett be az alapértelmezett jelszóval, akkor rögtön belépés után
kellett jelszót változtatnia. Ez esetben nem szükséges az említett menüt felkeresni.
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3. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvény megnyitása:

Az Ügyintézés – Kérvények menüben a Kitölthető kérvények fülön állva az
Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvény nevére kell kattintani.

*Ha nem látható a kérvény, keresse fel az illetékes Kar Tanulmányi Osztályát a Rektori
tájékoztatóban és az utolsó dián is megadott elektronikus levelezési címen.
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4. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvény kitöltése 1.:

A kérvény a Neptun egységes tanulmányi rendszerben jelenleg nyilvántartott adatai alapján
kitölti a sorokat. Az időközben megváltozott adatot a lenti dokumentumok alapján,
amennyiben:
• magyar, illetve magyar és külföldi kettős állampolgársággal rendelkezik, a magyar

személyazonosító igazolványon és lakcímkártyán található adataival megegyezően,
• kizárólag külföldi állampolgársággal rendelkezik, az útlevelében található adataival

megegyezően
szíveskedjen beírni.
Az adatlaphoz mellékelni kell a viselt nevet, születési adatokat, születési nevet igazoló
okiratok képét
• magyar, illetve magyar és külföldi kettős állampolgárok esetén a magyar személyazonosító

igazolvány mindkét oldalának, és a lakcím kártya lakcímet igazoló oldalának másolatát,
• kizárólag külföldi állampolgárok esetén a Magyarország területén való tartózkodás

jogcímét igazoló tartózkodásra jogosító okirat – külön törvény szerint a szabad mozgás és
tartózkodás jogával rendelkező személyek esetén a tartózkodási jogot igazoló okmány
másolatát.

Tájékoztatjuk, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (NAIH)
szakmai útmutatása alapján a feltöltött okiratok másolatait az Egyetem az oklevél
kiállítását és kiküldését követő 5 napon belül visszaállíthatatlanul törli a Neptunból.
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5. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvény kitöltése 2.:

A kérvényben *-gal jelölt adatok a NEPTUN egységes tanulmányi rendszerben jelenleg
nyilvántartott adatok. Amennyiben ez időközben változott, az adatot a fenti
dokumentumok alapján szükséges javítani.
Változtatás esetén csatolmányként kell feltölteni (ami a megfelelő okmány szkennelt,
fényképezett változata). (csak változtatás esetén)
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6. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvényhez tartozó
dokumentumok feltöltése 1.:

A módosított sor végén a csatolmány gombra kell kattintani.

Ezután a felugró ablakban
látható,
• milyen formátumban

(pdf, png, jpg, jpeg) és
• mekkora méretben

(minden esetben max.
500 kb)

engedélyezett a feltöltés.
Alatta található a Fájl
Feltöltése gomb, amire
kattintva a számítógépen
kell megkeresni a
feltöltendő fájlt.
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7. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvényhez tartozó
dokumentumok feltöltése 2.:

A fájl megkeresése és kiválasztása utána a Megnyitás gombra kell kattintani.
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8. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvényhez tartozó
dokumentumok feltöltése 3.:

A Megnyitás gombra kattintást követően már látható is a feltöltött fájl.
Amennyiben véletlenül rossz fájl került feltöltésre, akkor a sor végi + jelre kattintva
van lehetőség törölni azt és a jó dokumentumot az előzőek szerint feltölteni.
A szükséges dokumentum(ok) feltöltése után, akkor a Bezárás gombra kell
kattintani.
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9. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvényhez tartozó
dokumentumok feltöltése 4.:

Amennyiben egy másik sorhoz ugyanazt a dokumentumot szeretné feltölteni, amit már
korábban feltöltött, akkor a Fájl feltöltése gomb helyett a Létező dokumentum
hozzáadása gombot kell használni.
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10. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvény leadása:

Amennyiben minden sor már a megfelelő adatokat tartalmazza és a szükséges csatolt dokumentumok
is feltöltésre kerültek, akkor a kérvény alján be kell jelölni az első öt nyilatkozatot/hozzájárulást.
A hatodik és hetedik, az Alumni tagsági regisztrációra és hírlevélre történő feliratkozásra vonatkozó
nyilatkozatok kitöltése nem kötelező! Az Adategyeztető lap akkor is beküldhető, ha azokat nem jelölte
be.
Ezt követően a keltezéshez kell a helységet beírni és a „Következő” gombra kell kattintani.
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11. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvény véglegesítése:

A kitöltött kérvényről itt kap egy összegző képet, ahol minden
változtatással együtt egyben látszódik a beadandó kérvény. Ezt legördítve
az oldal alján a Kérvény leadása gombra kell kattintani a
véglegesítéshez.
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Amennyiben bármiben elakadna a hiba képernyőmentését csatolva emailben küldje el a
Karok által megadott email címekre:

• ÁJK esetén
• ajk.tanulmanyi@kre.hu

• BTK esetén
• tanulmanyiosztaly.btk@kre.hu

• HTK esetén
• dekanihivatal.htk@kre.hu

• SZEK esetén 
• Budapesti képzési hely: tanulmanyi.osztaly.szek@kre.hu
• Nagykőrösi képzési hely: tanulmanyi.osztaly.szek.nk@kre.hu

• TFK esetén
• Budapesti képzési hely: tfk.tanosztbp@kre.hu
• Nagykőrösi képzési hely: tfk.tanoszt@kre.hu

12. Az Adategyeztető lap oklevél kiadásához kérvény benyújtásával
kapcsolatos segítségnyújtás, probléma jelzése:

mailto:ajk.tanulmanyi@kre.hu
mailto:tanulmanyiosztaly.btk@kre.hu
mailto:dekanihivatal.htk@kre.hu
mailto:tanulmanyi.osztaly.szek@kre.hu
mailto:tanulmanyi.osztaly.szek.nk@kre.hu
mailto:tfk.tanosztbp@kre.hu
mailto:tfk.tanoszt@kre.hu

